
第二部分 技术要求

一、项目名称：平凉市公安局保安服务采购项目

二、项目编号：106001JH6208032

三、服务内容：

序

号

服务

类别

人数
服务范围及要求

1 保安 4人

4人，负责服务区域内的保卫工作及来访人员登记：进行经常性

治安防范巡视和安全检查，发现隐患及时上报；对进出车辆和

停放车辆严格管理，统一指挥，严禁乱停乱放；服务区域内实

行全天保安巡逻服务，按制定的巡视路线，确保每天巡视公共

区域；按时交接班，并做好各项登记及交接班记录；配合专职

消防保安做好消防安全工作及交办的其他工作；上岗期间必须

穿工作服，衣帽整洁，保持岗亭整洁。

工作时间：实行全天 24 小时值班和安全保卫工作，每岗实行两

班轮流制，交接班时间为每天 8：30 和 18：00。

3 保洁 4人

4人，负责保洁范围为四周围墙内以的硬化路面、车库、绿地、

公共走道、办公楼公共区域、卫生间、电梯、楼道、步行梯、

消防通道、屋面、会议室、活动室等。

工作时间：每天上午 7：30-11：00，下午 14：00-17：30：周

六周日一半人上班，一半人休假，如果特殊加班或检查全部人

员上班。

4 厨师 2人

2人，负责该项目员工工作餐及餐厅厨房卫生保洁工作，确保员

工就餐方便、快捷、安全。（1）工作日内提供早中晚三餐，周

末和节假日根据项目单位安排提供工作餐。工作餐达到餐饮服

务规范要求。（2）每餐菜品丰富，烹调方法和口味多样，营养

搭配平衡，以满足员工不同需求。（3）根据员工反馈意见调整

菜品种类、口味、颜色、以求最好。（4）菜品应符合营养、卫

生要求，不得采用国家明令禁止使用的。有毒的变质的原材料

生产、加工食品。（5）菜品烹制过程按标准进行，不得有偷工

减料、租制滥造现象发生。（6）按照规定的时间开餐，保证开

餐时间菜品供应。（7）一般情况下周末和节假日体息，如遇特



殊情况需按要求加班。

5 司机 1人

1人，负责服务区域内的车辆驾驶工作。

驾驶员要求：男性，身体健康，五官端正，具有 5 年以上驾龄，

未发生过重大交通安全事故，拥有本项目服务车辆准驾车型相

符的中华人民共和国机动车驾驶专业资格证（B1 证照以上），驾

驶证在有效期内。

工作时间：实行全天 24 小时待命上岗。

四、人员管理

1、为保证服务项目的质量，乙方应向甲方提供参加项目服务人员信息，包括

项目管理人员、服务人员的详细简历、职位、文化水平等。

2、乙方应按甲方安全保卫、卫生保洁、员工就餐、车辆驾驶等重要岗位提出

有关形象、素质和技能等方面要求，选择符合甲方服务需要的服务人员，对不满

足服务标准要求或影响项目进度、服务成果质量的，甲方有权要求更换；情况严

重的，甲方有权追究乙方的责任。

3、在不影响服务质量的前提下，服务人员配备要以满足甲方的服务需要为准，

由乙方自行招聘、管理，并承担相应的劳务责任；无论何种原因导致人员离职，

乙方均应在 24 小时内派遣满足本合同约定及甲方其他相关要求的工作人员到岗

开展工作。

4、服务人员因甲方工作需要，需临时抽调进行其它工作时，乙方须配合完成。

五、人员要求

1、具有中华人民共和国国籍，且年满十八周岁；

2、遵守中华人民共和国宪法、法律、法规；

3、遵守纪律、品行端正，具备良好的职业道德；

4、适应岗位要求的身体条件；

5、根据岗位所需年龄配备人员；

6、各工种岗位所需的其他条件。
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