	序号
	服务名称
	服务要求
	服务标准
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）

	1
	给排水设备运行维护
	对办公楼和公寓楼室内外给排水系统的设备、设施，如水泵、水箱、气压给水装置、水处理设备、消火栓、管道、管件、阀门、水嘴、卫生洁具、排水管、透气管及疏通、水封设备、室外排水管及其附属构筑物等正常运行使用进行日常养护维修。

	加强日常检查巡视，保证给排水系统正常运行使用。建立正常供水管理制度，保证水质符合国家标准，防止跑、冒、滴、漏，对供水系统管路、水泵、水箱、阀门等进行日常维护和定期检修，定期对水泵房及机电设备进行检查、保养、维修、清洁；定期对排水管进行清通、养护及清除污垢，保证室内外排水系统通畅；及时发现并解决故障，零维修合格率100%，故障排除不过夜，做好节约用水工作。
	项
	1
	4000
	4000

	2
	供电设备
管理维护
	对办公楼和公寓楼供电系统高、低压电器设备、电线电缆、电气、照明装置等设备正常运行使用进行日常管理。

	对供电范围内的电气设备定期巡视维护和重点检测，建立各项设备档案，做到安全、合理、节约用电；建立严格的配送电运行制度、电气维修制度和配电房管理制度；加强日常维护检修，公共使用的照明、指示灯具线路、开关要保证完好，确保用电安全。
	项
	1
	4000
	4000

	3
	电梯运行
维护
	电梯运行管理和对机房设备、管井道系统、轿厢设备进行日常养护维修。

	建立电梯运行管理、设备管理、安全管理制度，确保电梯按规定时间运行，安全设施齐全有效，通风、照明及其它附属设施完好；严格执行国家有关电梯管理规定和安全规程，电梯准用证、年检合格证、维修保养合同完备，定期进行维护保养；轿厢、管井道保持清洁；因故障停梯，接到报修后维修人员应在20分钟内到达现场抢修，及时排除故障。
	项
	1
	66200
	66200

	4
	公共区域环
境卫生管理
	办公楼和公寓楼内楼梯、大厅、走廊、天台、电梯间、卫生间、公共活动场所、楼宇外墙等所有公共部位，机关大院道路、停车场(库)等所有公共场所区域的日常清洁保养，垃圾等废弃物清理和化粪池清理等。

	建立环境卫生管理制度并认真落实，环卫设施齐备；实行标准化清扫保洁，由专人负责检查、监督，楼梯、扶手、大厅走廊、电梯间、地下室、天台、停车场(库)、道路等所有公共区域保持清洁，无随意堆放杂物和占用，不见废弃物、污渍，卫生间洁净无异味；及时清扫积水积雪，确保机关大院和办公楼、公寓楼卫生区容貌整洁。
	项
	1
	489600
	489600

	5
	绿化美化
管理

	机关大院树木、花草、绿地等的日常养护和管理等。

	机关大院绿化美化；花草树木生长正常，修剪及时，无枯枝死杈及病虫害现象；绿地管理和养护措施落实，无破坏、践踏及随意占用现象。
	项
	1
	47000
	47000

	6
	保安、秩序
管理
	机关大院、办公楼来
人来访的通报、证件检
验、登记等；防盗、防
火报警监控设备及其它
突发事件处理等；道路
交通管理，机动车和非
机车停放管理等。

	建立机关大院、办公楼保安、车辆、道路及公共秩序等管理制度并认真落实，确保办公区安全和正常工作环境；严格验证、登记，杜绝闲杂人员进入机关大院和办公楼，环境秩序良好；维护和保证防盗、防火等报警监控设备的正常运行，做好安全防范和日常巡视工作，及时发现和处理各种安全和事故隐患，迅速有效处置突发事件；道路畅通，车辆停放有序。
	项
	1
	279600
	279600
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